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Quickguide til de nye kopimaskiner 

Denne quickguide hjælper dig i gang med at bruge de nye kopimaskiner på Rosborg. 

Du logger på og af kopimaskinerne ved at holde dit medarbejder-/studiekort på læseren, til venstre for 

skærmen som på billedet. 

 

Print 
1 Tryk på Print Release. 

 

 

 

Tip: Hvis du bare skal have 

printet alt hvad du har i 

køen, så tryk på Print all. 

 
2 Vælg det/de dokumenter 

du ønsker at printe. 

 

Du kan også slette jobs på 

papirkurven. 
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Kopifunktion 
1 Når du skal tage kopier, 

skal du på forsiden trykke 

på Adgang enhed. 

 
2 Vælg den konto der skal 

betale. 

 
3 Bekræft på Adgang 

enhed. 

 
4 Tryk på Kopiering. 

 
5 Vælg antal og eventuelt 

opsætning. 

 

Tryk herefter på Start. 
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Scan 
1 Tryk på Scan. 

 
2 Tryk på Start. 

 

NB. Alle dokumenter bliver 

som standard OCR-

behandlet.  

 
3 Er der flere sider, så tryk 

på Scan next page. 

 

Ellers tryk Finish. 

 

Der kan godt gå op til fem 

minutter før mailen 

kommer frem. 
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